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TTEECCHHNNIICCIIEENN  DD''EETTUUDDEE  BBAATTIIMMEENNTT    ––    DDEESSSSIINNAATTEEUURR  PPRROOJJEETTEEUURR  

IINNFFOOGGRRAAPPHHIISSTTEE  


EE  XX  PP  ÉÉ  RR  II  EE  NN  CC  EE      PP  RR  OO  FF  EE  SS  SS  II  OO  NN  NN  EE  LL  LL  EE    ::  



 2015  Dessinatrice Bâtiment – Infographiste – Pratique Design - Soulan 

2009 – 2013  Collaboratrice d’Architecte – Joël Soum D.P.L.G. – St Girons

2007 – 2009  Techniciend'étudeBâtiment – Chargé de projet – J.F. Martinie D.P.L.G. – Toulouse  

 2005 – 2007 Collaboratrice d’Architecte –  S. Calmel  –  Béziers 

 2004 – 2006 Formatrice en comptabilité – Divers domaines viticoles – Hérault et Aude  

 2004 – 2005 Assistante Directeur de projet – SARL Garrigae Inv. (Promoteur immo.)– Béziers 

 2000 – 2005 Responsable Administratif & Financier – Jean Viennet (domaine viticole) – Béziers 

 1997 – 1998 Directrice du service du Contrôle des coûts – IBJ International PLC – City of London 

 1996 – 1997 Comptable Analytique – BISCO Ltd (Barclays Bank) – Londres 

 1994 – 1996 Responsable du Service Comptabilité – South London Press – Londres 

 1992 – 1994 Responsable Administratif & Financier – RAC Entreprises – Londres 

1991              1991 – 1992 Agent de Comptabilité – Questultra (tour opérator) – Londres 

             1992                  Agent Administratif – CFII Co Ltd (assurances) – Londres 

1987 – 1989 Directrice de Restaurant – Cope’s Oyster House Restaurant – Westerham & Windsor 

1985 – 1987 Assistante de directeur – Lee Bender’s Arcade (boutique mode)- Londres 

 

 

  DD  OO  MM  AA  II  NN  EE    DD  EE      CC  OO  MM  PP  ÉÉ  TT  EE  NN  CC  EE  ::  


 E t u d e   T e c h n i q u e   d u   b â t i m e n t  

 Réaliser l’étude technique d’un projet de construction ; 

 Exécuter la représentation graphique général d’un projet PC, Cellules de vente, PRO et PRO Exe ; 

 Établir un dossier de demande de permis de construire et de DUP ; 

 Constituer un dossier de détails d’exécution ; 

 Faire le métré tous corps d’état d’une opération et l’estimer aux bordereaux ou aux ratios. 

               

G e s t i o n  -  O r g a n i s a t i o n           1   
 

 Élaborer une stratégie pour le développement d’un projet ou d’une mission ; 

 Coordonner divers intervenants engagés sur un projet ; 

 Étudier les contrats des divers services extérieurs utilisés par l’entreprise ; 

 Analyser la productivité et les coûts de production ; 

 Réaliser et appliquer au sein de l’entreprise de nouvelles directives dans le cadre d’une 

certification ISO ; 

 Identifier les besoins de la clientèle ; 

 Collaborer avec les auditeurs internes ou externes. 

 



 
 

I n f o r m a t i q u e  –  R e p r é s e n t a t i o n  G r a p h i q u e  
 

 Vector works 2008 à 2010 2D / 3D ; 

 Sketch up pro 

 AutoCAD version 2007 / 2008 2D / 3D ; 

 Arc + 2005 ; 

 Photoshop ; Indesign, Illustrator 

 Excel & lotus 123 niveau macro ; 

 Microsoft Word, Access, Publishers & PowerPoint ; 

 Divers logiciels de comptabilité. 


C o m p t a b i l i t é  


 Établir bilans, budgets et rapports financiers ; 

 Contrôler l’état des comptes et gérer la trésorerie ; 

 Négocier avec les fournisseurs et clients en cas de litiges ou autres besoins. 


R e s s o u r c e s  H u m a i n e s  


 Recruter, former et dynamiser une équipe ; 

 Produire les salaires et rapports aux divers organismes sociaux ; 

 Étudier les besoins de formation des employés ; 

 Répondre et gérer les diverses demandes ou questions des employés et de la direction. 





FF  OO  RR  MM  AA  TT  II  OO  NN      ::  



 2007 – 2008 AFPA – Toulouse Le Palays 
Technicien Étude Bâtiment option Dessin (Bac +2) - représentation, réglementation technique 
et méthodologie de projet bâtiment. 

 

 2006 - 2007 AFPA - Béziers 
Formation par correspondance de remise à niveau Bac S (arithmétique, algèbre, géométrie). 

 

 1989 - 1991 College of Art and Design - Rochester 
HND Spatial Design – préparation au métier d’architecte d’intérieur – dessin technique et d’art, 
étude et création d’espaces, développement de produits. 

 

 1992 - 1995 Croydon Business College - Londres 
Cours du soir – ACCA - préparation au diplôme de comptable certifié – fiscalité, droit, finances 
et études commerciales. 

 

 1981 - 1982 Ecole International de Tourisme TUNON - Montpellier 
   Relations publiques et langues. 





          

  II  NN  FF  OO  RR  MM  AA  TT  II  OO  NN  SS      CC  OO  MM  PP  LL  ÉÉ  MM  EE  NN  TT  AA  II  RR  EE  SS    ::                    2  
   
  Parfaitement bilingue : Français – Anglais          

  Permis de conduire international auto & moto 


